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IHoaoxxenune
0 nopsiike o(popMJIeHHUS y4eTa U JABUKEHUS] KOHTHHTeHTa 00y4Yalouuxcst

1.061ue MoJ10:KEeHUS
1. Tonosxxenue o mopsiake 0OPMIICHHUS YUeTa U JBH)KEHUSI KOHTUHT€HTa 00y4YaronuXCst
(nanee - Ilonoxxenue) onpenensieT eAUHbIE TOAX0bl K 0QOPMIICHHUIO YUETa U ABM)KEHUS KOHTUHI€HTA
oOyJaromuxcs M0 OCHOBHBIM 00IIe00pa30BaTeIbHBIM IporpaMmMaM — 00pa3oBaTeIbHBIM
MporpaMMaM HadaabHOTO OOIIEro, OCHOBHOTO OOIIEro ¥ CPeHEro o0Iero oopa3oBaHus B
MYHHIIMIIATEHOM OI0/I’KETHOM 00I11e00pa3oBaTenbHbIM yupexkaeHnu «Cpeansis o01meodpazoBaTebHas
mikona Nel c. I[IpaBoGepeskHoe ['po3HEHCKOT0 MyHHIIMITATILHOTO paiioHay (fanee - YupexaeHue).

2. Tlonosxenue pazpaborano B coorBeTcTBUU ¢ DenepanbabiM 3akoHOM Ne 273-D3 ot 29.12.2012
roga «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit deaeparumy, AeHCTBYIONMMEI 3aKOHOATEILHBIMU aKTaMH B
cdepe oOpa3zoBaHus, Y CTaBOM H JTOKAIBHBIMU aKTaMH Y UPEKICHHUS.

2. Tlopsiiok opopMieHHS U XPAHEHUSI TOKYMEHTAIMH O
YYETY ¥ IBUKEHHI0 KOHTHHTE€HTA

2.1. Hann4wre u IBYKEHHUE KOHTHHIEHTA O0YJArOIIUXCS B YUPESKICHUN 0(DOPMIISIETCS B KHUTE
MIPUKA30B y4YeTa U JBUKCHHsI KOHTUHTEHTA (J1ajiee - KHUra TPUKa30B).

2.2. Kaura mpuka3oB BeIE€TCS B COOTBETCTBUU ¢ MHCTpYKIHEH 0 MOPSAKE BEACHUS KHUTH
MIPUKA30B y4yeTa u JBuxkeHus KontuHrenta ([Ipunoxxenue 1).

2.3. [Ipukassl 00 yueTe U JBUKEHUH KOHTUHTEHTa 00yUYaIONINXCs PETUCTPUPYIOTCS B

«Kypnaie

pETHCTpAIMH TTPUKA30B yUeTa U JBUKCHIS] KOHTUHTCHTay (Jlajiee - )KypHaJI perucTpauu
MIPUKA30B), B KOTOPOM 00s13aTeIbHBIMU SBJISIOTCS Tpadbl: MOPSIKOBBIH HOMEp MpUKa3a, 1aTa
MPHKa3a, KpaTKoe CoJIep KaHne IpHUKa3a.

2.4. Kaury npukasoB U »KypHaJl PETUCTPAIlUU MPUKA30B BEJIET CEKPeTaph Y UpeKICHUS.

2.5.CBenenus s M3AaHUS IPUKA30B 00 y4eTe U JBUKCHUH KOHTUHTEHTa 00yJaOIuXCs
MOJIaeT CEKPETapio 3aMECTUTEIb JUPEKTOPA MO YIeOHO-BOCIIUTATENILHON paboTe, COrIACOBAHHBIE C
3aBEeIYIOIIMMH OT/ACTIaMHU.



2.6. ITpuka3pl 0 KOHTHHTEHTE 00YYAIONIUXCS C eI UX CHCTEMAaTH3alluy U y4eTa,
(bopmMHpyIOTCS B JIea U TIOMEIIAIOTCS B OTAENbHYIO manky. [Ipu hopMupoBanum nen codmoaaroTes
CIICAYIOIINE TIPaBUIIA:

-TPYNIMPOBATH B JIEJIO MPUKA3bI OHOTO YU€OHOTO T0/1a;

-TIOMEIIATh MPUKA3bl B JIEJIO B XPOHOJOTHUECKOM MOCIIEI0BATEILHOCTH (HOMEP, /1aTa);
-TIOMEIIATh B JIEJI0 OPUTHHAJIBI IIPUKA30B B OJTHOM 3K3EMIUIAPE, XPaHUTD Jieia ¢ MOMEHTA
3aBelICHUS U JIO TIepeaud UX B apXUB Y UPEKJACHUS 10 MeCTY POPMHUPOBAHUSI.

2.7. Kaura npuka3oB ¥ XypHaJI PETUCTPAIMH IIPUKA30B SBISIOTCS JOKYMEHTaAMH CTPOTOM
rOCy/IapCTBEHHOW OTYETHOCTH U MOJICKAT MMOCTOSHHOMY XPaHEHUIO, CITY)KUT OCHOBAHUEM JIJIsI
3aIOJTHEHUS COCTABIICHUS] CTATUCTUYICCKON U OYXTalTepCKON OTYETHOCTH.

2.8.IIpukassl 0 epeBoie 00yUaOUXCs Ha CIEAYIOIIHNMA 1o/l 00y4yeHus: U 00 OTYUCICHUH 110
OKOHYAHHMH BCETO CPOKa peaju3aiuu o01ieo0pa3oBaTebHON TPOrpaMMBbl H3AI0TCS HA OCHOBAaHUHU
pelIeHUs TeJaroru4eckoro CoOBeTa Y UpexcHusI.

2.9.1Ipukassl 0 3a4nCICHIH 00YYAIOIIMXCS Ha MEePBBINA Toj] 00y4YeHusl, Ha CBOOOHbBIE MECTa U O
MePeBOJIe 00YUAIONIMXCS U3 OJHOTO KJlacca B IPYTroi, JIM0O U3 OAHOTO OOBETMHECHHUS B IPYTrOe
M3/1al0TCS HA OCHOBAHUM 3asIBJICHUM 00Yy4aroIIMXCs WK POJAUTENEH (3aKOHHBIX MPEACTaBUTENEH )
00yJarommxcs.

2.10. KoHTpo:b 3a BeIcHHEM KHUTH IPUKA30B U KypPHAJIA pETUCTPAIIUU TIPUKA30B

OCYIIECTBIISIET
3aMEeCTUTENb TUPEKTOpa M0 y4eOHO-BOCTIUTATEIHHON padoTe.



[Tpunoxenue Ne 1
K [Tonoxenuro o mopsigake ohopmiieHus: yuera
U ABUXCHUA KOHTUHI'CHTA 06yan0mecs1

NHCTPYKIUA
o nopsiake BefAeHusi KHUru npuka3oB y4yera v IBHKeHUs] KOHTHHIEHTA 00y4aroIuXcs

1. KHury npuka3oB ydeTa U JBM)KEHUS KOHTHHIE€HTA 00yYarOIIUXCsl U )KypHAJl perucTpanuu
IIPUKA30B BEICT CEKpETaph Y YpexKICHUS.

2. Hywmepauus npuka3oB HaunHaercs ¢ 1 suBaps mo 31 nexabps TeKyIIero KajaeHJapHOro Troa ¢
IIEpBOr0 HOMEpa B BO3pacTarolleM nopsake. B cienyromeM kanenaapHoM roay ¢ 1 sHBaps Hymepanus
IIPUKA30B HAUWHAETCS C IEPBOT0 HOMEPA.

3. B IIprUKasax 00 Y4€TC U ABHUKCHUH KOHTUHI'CHTA 06yqafom1/1xcs1 3aIIMCHU IMPOU3BOJAATCA 110
y4eOHBIM KJlaccaM, 110 TojlaM 00y4eHus, ¢ yKazaHHEeM Ha3BaHUs 001eo0pa3oBaTeIbHON
porpaMmsl, (haMIIINU, UIMEHH, OTYECTBA Ie1arora, no pamMuiIbHbIN epeyeHb 00ydaronXCs
YKa3bIBA€TCs C YKa3aHUEM I'oJla POXKICHUS.

4. Tlpu nepeBosae oOyyaromMXcs U3 OJHOTO Kiacca B IPYroM, B KHUIe IPUKA30B yueTa U
JABMDKCHUA KOHTHUHI'CHTA 06y11a}0n11/1xcsl AOIOJTHHUTECIIBHO YKA3bIBACTCA OT KAKOI'o rneaarora u3
KaKOro KJjlacca K KOMY U B KaKOW KJIacC IMEPEBOJUTCS 00ydaroLuiics.

5. B KkHUTE MpUKa30B yueTa ¥ JBIKESHUS KOHTHHIEHTA 00YJarOIINXCs (Jlajiee — KHUTA MPUKA30B)
HC JOITYCKArOTCA UCIIPABJICHU. I[OHYHIGHHI)IG OIIMOKHU HCIIPABJIAAIOTCA JOMOJIHUTCIBHBIM
IIPUKA30M, BHOCSAILIMM U3MEHEHMSI B UCIIPABIISIEMbIN IIPUKa3.

6. B KoHIle KaJeHJTapHOr0 T0/1a KHUTa IPUKa30B, copMUpOBaHHAS B JEJI0, IIEPEIaeTCsl B apXUB
YupexaeHus.

7. Tlpu hopmMupoBaHuH Jen cOOMIOAAIOTCS CIEAYIONINE IPaBUia:

- TPYIIIIUPOBATh B JEJIO0 NMPUKAa3bl OJHOIO KAJIEHJAPHOTO I0/a;

- IOMEIATh MIPHUKA3bl B JIENI0 B XPOHOJIOTMYECKON MOCIIEI0BaTENbHOCTH (HOMED, /1aTa);

- IOMCIIAaThb B ACJIO OPUTMHAJIBI IPUKA30B B OAHOM 3K3CMILIAPEC, XPAaHUTDH J€jIa C MOMCHTA
3aBe/ICHUs U /10 TIepejaun UX B apXUB YUPEXKACHUS 10 MECTY (POPMHUPOBAHUSI.

8. Cexkperaps YUpekIeHUs HECET MEPCOHATBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 32 COOJIIOICHUE TAHHOM

HNHucTpykuun.



